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LN,

g UNICIPlO DE SAN LUIS RIO COLORADO SONORA
" LICITACION PUBLECA NACIONAL NO. SLRC-O(H-DSA 2013 San

CE Mummpao de San Luis Rio Colorado, Sonora y Paramumclpaies {DIF, COPRESAN, OOMAPAS e tnmoblhana
del Rio Celorado, acatands Io dispuesto en la Ley de Adgquisiciones, Arrendamlentns y Prestacion d
Relacmnados con Bienes Muebles da 1a Administracion Pliblica Eskatal y su reglamente, convoca 3
fisicas ¥ morales que posean jos recursos técnicos, econdmicosy demas necesarios para paficips
publica nacional para la contratacion de la *Adquisicion e Implementacion de Sistema de A

I . Costo de las Fagha limite de Junta de -
No.de Licitacion | - "% cag . ingeripeion Aclaraciones |.
o 1 04 deMarzo
1 SLRC-0G4-DSA-2013 | $2,500.00 peses m.n. 06 de Marzo de! 2013 det 2013, aias
- . R : 10:30 a.m.
Capital ¢ontable ST o i
 ‘minlma requerido Da,sgr:lpclon general de ta Adquisicion

“Adquisicion e Implementacion de Sistema de A
$ 1,000,000.00 Contable, para e XXVI Ayuntamiento de San L
S . Colorado, Sonora”

120 Dlas Habiles a partic dg laf i ma
del contralo

o blen para.la venta a pamr de la .
~ha hmlte de inscripcion en:"Av..Judrez y Calle 4ta.
io Colorado, Sonora, teléfono:. Tel. 01(653) 53 6- =
'ago s6 podra realizar mediante el pago correspondiente gn -
la Tasoreria Municipal dei H. Ayunla_rmento de San Luts

. La forma de pago para la co
En: convocante: E :
“Ayuntamiento de San Luis Rm

b. .Enuna Institucion Banc

lll.  Se exhorta a ledasylos I|C|tantes a feglslrarse en el Slstema CompraNet

V. JUNTA DE ACLARAGIQ
T ”‘planta alta del Pa[
ERT URA DE PROPUESTAS El acto de presentac!én de proposxcnones y apertura

L C.
@ nicas y econdmicas se llevard @ eabo en la sala de cabilde, que se ubica en la plania

alacio municipal, en Av. Juédrez y calle 4ta, Col. Comercial . de esta ciudad en la fécha y hora
2 anterzormentp

: Se otorgara un ant'cupo de hasta el 20% por el 1mpor’¢e que corresponda a Ios blenes

:edlante cheque a favor de la Tesoreria Munlt:lpal del H.
lorado

| en Av. Juarez y calle 4ta, Col. Comercial Ay: Juérezy Calle 4ta. Numerg
: 83400, San lLuis Rio Co?oradu Sonora, fecha y hora sefialadas en &l

N DE LOS RECURSOS Preaupuesto de Egre os Mun-apales con cargo a la partida 331@‘} de Ia Iemroria
ipal, autorizado por el presupuesto de Fgreses del Ejer icio 2013.

“No se podran subcontratar partes del Sistema.

£l idioma en que deberan jiregentarse las proposnmones sera: ESPANOL. .

La moneda en que deberan cotizarse las propgsiciones serd: PESO MEXICANO.

“Ninguna de las condicionies contenidas en las bases de esta licitacion, asi camo en las proposmlonas o
presentadas por los lichtanies, podran ser negociadas, -
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REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS INTERESADOS DENTRO: DEL PERIODO DE lNSCRIPCIf)N PARA
PODER QUEDAR INSCRITOS EN LA PRESENTE LICITACION DICHA DOCUMENTACION SE DEBERA

PRESENTAR EN EL Dowcnus HORARIO SENALADC EN EL PUNTO 1 DE LA PRESENTE
-couvocmomA ) o -

) Acreditar un capﬁal contable minimo requerido de § 1 .000,000.00 (Son Un mﬂlén de.pesocs con 00/100
m.n.), el cual debera acteditarse con los Ultimos estados financieros auditadas, firmados por contador
publico exierno (se debera anexar copia simple de la Cédula Piofesional y copia simple de la
autorjzacion-al auditor para formular. dictdmenes, vigente, olorgada por la SH.C.P), y/o en su casg, la
Oltima declaracion fiscal vigente; .

b) Agreditacién de personalidad jurfdica;
¢) Relacidn de pedidos y contratos;

d} Declaracion de integridad;:

e} Capamdad técnica del licitanle

Bienes Muebles de la Administracién Publnca Estatal
g) Declaracién de impuestos sobre la renta, y o
h) Recibo de pago de las Bases da ch‘itacién Por Io antenor, Ia canvoca

mscnpcxon T _

N e]ecl.lcson satlsfactona de los traba;os objeto de esta Ilcltamdn

teriormente, se anuentran en las’
como se sefiala en la presente

Cabe senalar que la descﬂpc&&n de cada uno de los, mqumtos se
" bases de la licitacion en comento, mismas que estan a su disposicion
convocatoria. Por lo anterior; la convocante expedira constaigla de inscripeion,

uis Rio Colofadb, Siinma a 25 ds Febrero dal 20_1 3.
TAMENTE

OMITE DE GASTOS Y FINANGLAMIENTO
E SAN LUIS RIO COLORADO, SONORA
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REGLAMENTO DE VIATICOS
 DEL MUNICIPIO DE NOGALES, SONORA.

CAPITULO} - g
OBJETIVO, AMBITO ¥ PASOS

ARTICULO 1.- El presente’ Regua‘nento es de observanua general para el Mummplo de
Nogales, Sonora y tiene por objeto | establecer los lineamientos para el control internoy
D?esupuestano en la asignacios ‘de vigficos nacionales e mtemsuonales a los
servudores pubficos derivados de las comlsxon% oficiales que se les encom[enden

AMB‘TO DE APLI"ACION

PASOS PARA LA APL!CAC]ON

ARTICULO 3.- Para la aplicacion y ¢ nhtenclnn de los recursos para \ﬂﬁﬂcos det:e de
wnpr irse con ios siguientes requlsi(os :

a.- Contar con & Oficio de Comision o Justlflecién del viaje. o

b.- Lienar Ia Solicitud y entregaria a su drea administrativa para su tramrte .-

c.- Recoger los recursos firmando la documentacion correspond|ente en el firea
administrativa o eh la Tesoreria.

d.- Comprobar los viaticos madiante la entrega de unn relacmn de gastos aco
con los comprobantes.

e.- Concluir el tramite madiants la entrega de su informe de resuitados
rescatar la documentacldn fimada.

CARITULON
DEFINICIONES

.ARTICULO 4.- Se establecen: las S|gmentes definiciol
Reglamento..

SERVIDOR PUBLICE; Toda personzé' due desem 'un empleo, cargo o comisionen
la Administracion Pt’lblica Municipal ) . g

VIATICOS:; Astgnacu’m anucnpada de fond a 0s Necesarios en un lngarfE i
B ten‘estre y:pari¥imo), hospedaie,

alimentacion, peajes, combustibl ] ,( mismo para cubrir cuotas de

8, serinari -Servicio de Internet, fax,

fotozopiado, llamadas telefd

fiecesarios, que erogue el

de comisiones oficiales, visit:

autorizados.

incluyendo los escoltas; :éﬁ'élde‘éempeﬁo
» u"otros encargos conferidos y debidamente

rogac:tmes incluyendo la eMrega 'de Ia relacion de los gastos con
exados:- asimismo, cuando:sea requerido, el reporte o mfotme de’
supenor y/o a la comision que repfesento

. Es la'taréa o funcién oficial que se encoriienda a los servidores publicos® -

e reahcen por razones de su empleo, las funciones propias de Su competencia,
ugar dlstmto alde su adscnpcnén

iCIO"DE COMISION.- Es el documento oficial en que se autoriza y designa al servidor
puiblico comisionado; asimismo, #& consigna ef objetlvo el destino, &l medio de transporte

ufilizar, fecha de inicio y término de''la comision; documenm que servird como
ustificante de la erogacion.que se realice. wo

SOLICITUD: Es el Documento que debe Ilenarse en orlgma| y copia, solicitando los
viaticos, anexando ‘el Oficio de Comision, con el desgiose estimativo del presupuesto, y-

firmado por el -servidor publico y por el responsable que autonza la entrega cle los '
Tecursos. .

1’}_\RIFA Tabla que consigna las cuotas méxlmas diarias que se otorgan por:concepto de
“viaticos. Dicha tabla de tarifas se attualizara en el mes de Enero de cada-afo, y estard a
. cargo del Ofictal Mayor, quien la.establecera en los casos que se. nfrezca y sometera ala
conslderacnén del Cabildo para & voto correspondiente.

CAPITULO n '
RESPONSABLES DE LA APLICACION Y AUTORlZAClON
lNTERPRETACION Y VtGlLANClA
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ARTICULO 5.- En el ambiié-tle ¥a Administracion Publica M’unmipai son responsables de -

- la aplicacion del preseni® reglamento, y de 'a autorizacién de los mioos el Tesorero"
Munfcipal, y los Titularés de fas 4reas, quienes por conditcto de sus areas administrativas
realizaran los tramites ¢ommespondientes.

INTERPRETACION

ARTICUL s Sers competencna del Tesurem Maniclpal la mterpretaclcn del presente
Reglamenia B
VIGILANCIA -

ARTICULO 7.~ Cotespondera al Contralar Mumcnpal vigilar el debido cump{amianm de las

. presentes disposiciones, para:Jo cual, las &reas administrativas de las Dependencias
deberan llevar el control §ue permita mantener actualizada-a informacion de las
comisiones correspondiéntes, en caso de ser solicitada par: esia autridad fiscalizadora. .
Podsd participar el Congejo Ciudadant de Transparencia.

“ ARTICULO 8. La Comisién de Hacienda, Patrimonio y Guents Piblica podra concurrir
" a opinar, ¥ también a coadytivar en vigilar y promover {a puntuat aphcacson de los
recursos y del presente reglamento. (. m_wm -

Asi mismo podr:i partlmpar el Consa}e Ctudadano de Transparencia para -ana
calmcar opinar y : anr al respecto. (ans. 10937 ReglamenmdeConaejouG(ududnnns]

CAPITULO-JV
ERTREGA DE L.OS RECURSQS

_ARTICULO 8- EI utular de la Dependencta por conducty,
gestionard ante Tesoreria Mumcnpal la entrega por concapto
siguientes requisitos:

de estar agotaﬁo se podra solicitar a} {;ablldo ia
b.- Llena: la Sohcstud de Viaticos yel Oﬁaode Co

. Encaso de extrema urgencia 0, méxma necea , el titular o superior 1arérqmca podra
" splicitar la liberacion anticipada . i e&upuesladus para realizar fa
comision, obllgandose de maners ir diay habiles postenores al

ARTICULO 10.- La libe realizard la Tesorerla Municipal previo
cumplimiento a o disp! 09y 26 del presenta reglamento, y contra
1a firma del seérvidor publi ibo ¢ dosumento oficial. o -

isitos d presente reglamentm dentro del plazo de 5 dias essabiecido en el articulo
ue antecede.

TICULO 13.- En el supuesto de que la comlsién se suspenda o posporiga el monto
de los vidticos debera reintegrarse Inmediatamente.

CAPITULO VI
DE L.OS COMPROBANTES FISCALES

ARTICULO 14.- La comprobation de los gastos se realizard mediante la documenta-
cion que reuna los requisitos’ fiscales vigentes, expedida por kzs prestadores de
servicios, conforme a la nortnatividad aplicable.

Actualmente esta |a obllgacnén de expe ir "COMPROBANTES FlSCALES DtGrtTALES”
cuya normatividad se adjunta como ANEXO 1.

ARTICULO 15.- El servidor pubhco podra someter comprobantes informales, s 0
reportar comprabanites miscelanaos que na contienen todos los requisitos fistsles &n
aquellos icasos- doride el prestador notortamenie no los expide, por ejemplo; gastos de
traslado, como los Mxis o.camjones: propinas de algun servicio recibido tales como las
gz;—gpmas a maleteros en aeropuares y hoteles; las taquerfas & tomederos de paso; el
seryidor publico se cuidara- “siempre que no se excedan de un importe razonable y:
reconocido en la practica.
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ARTICULO 16.- & estaialece que las propinas acostymbradas por se vicios, ¥ las
firmadas en notas de consumo no excedan del 48 % del ssrvnczo recibido.

ARTICULO ’H’ Cuando el servidor publico sumeta comprobantes informéles; ©
reporte gastos:§in comprobantes, la autoridad o funciongtio responsable de recibirlos y -
considerarlos, tendfd facultad de aceptarios y amutorizarlos para su pago, o gde
rechazarios, si se determina que $on gastos notoriamente |rreaies G que 56 excedan de

. montos razonables o reconocldﬁs en la p?'éimca :

© CAPITULO VI
RESPONSABILIDAD SOLIDARIA

ARTICULO 18. - €l Gobierno Munlcnpal no tiene intencion de esmnar la economia
personai del funclotidrlo o empleade que viaje an cu‘mphmrento de una cormsrbn oficial
debidamente autorizasa. .

Es por ello qué‘ el funcionario que autorice et reconacimiento y pago de Oomproharites,
y el servidor plblico, lienen conjuntaments 1 responsabilidad y obligacién, de
previamente vigiar, que haya Transparencia y Honestidad, y que no se cometan
emores n! abusos enla ccmprobamﬁn de ios gastos viaticos.

ARTICULO 19.- En todo casa, el func;onano titular, serd solidariair
con el servidor publico de tas anomaliag o malversaciones que: e llegaran a detectar,
= sg obligan a hacer las devoluciones que $e determinen a la Fesareria ds)-Municipi
independientemente de la pena & que se hagan acreedores detivada de un proces
civil, penal o laboral ssigun corresponda asi como de la Ley de Responsabili
Ser idores Pubéicos dal Estado y los Municipios de Sonora.

: CAPITU LO Vlll
EEL USO DE VEHICULD PARTICULAR
Y VEHICQL@ DEL MUNICIPIO

ARTICULO 20.- En caso de que &l Servidor Publico
particular 0 de renta para trasladarse al lugar de
temitaric: municipal, se le cubrira el n-npurte de los gastos
-_autonzacxén y conforme al comemdn da! presenie Capxtulo YILL.-

! afuera del
revio-'a-su debida

En caso de que un funicionario publico o esn| _dal. Municipio  tlice su -propic
vehiculo, de girg- pemcular o de ren abajos o comisiones oficiales
dentro del territorio mumc:pal y con so “autorizada, se le cifbrird gl
etraje, tuya tabla de importes. fara

ARTICULD 21~ Para ; i+ vehiculo propio o
de un particular distinto, BC(msnto mdlspensable que-se cughte con una
‘“Péliza de Seguro” que i ‘oo tit para el Servidor Piblico'y en su caso para
sus acompafantes, dafos a jfer g victimas, por accidentes, afropelios. robo,
incendio,” descompostura, a . muertes, gastos médicos consecuenciales de
) i emas cobefturas a 4logas de proteccnon al viajerm.

que esté debidamenie apmbada la solicitud de gastos de
ublico tendra que tener e adguiir la “Péliza de Segurg?, con ia
ha posible, que cubra todos o8 dias que estara de viaje, y debera

soiicllud autorizada lo siguiente: :
topia de la Péliza de Seguro, © bien
- copia del comprobante de adqunsmﬁn de la Pdliza de Segm'u o blE!‘f

opia de cualquier segufo vigente con dafios a terceros, que se tenga para el

iculo en que se realice el viagje. .

Al no dar cumplimiento a esia requisito, queda estrictamenite pmhib\fia entregar los
recursos para el vigje, y el funcionario responsable o el Tesoreto, deberan cancelar a
solic tud autetizada, dando aviso y razén al funmonana que la autorizé.

A TICULO 23- El costo de la “Poliza ‘de Segurc" adquirida para un vale en

vehiculo particular o de renta, sera reemboigado integramente al servidor peblico gor ta

Tesoreria, junto con la debida comprobacién .y enirega-de los demas gastos vialicos
. que haya incurrido; y'dentro del plazo de cinco (5 dias estipulado enel At 11. 7

ARTICULO 24.- En caso de un giniestro en comision oficial, en v&tﬂw&o particular o de
renta y sln contar con Pdliza de Seguro, &l servidor publico serd e L‘mmo responsable
. de las consecuencias. E) Ayuniamiento y el Mumcupm en__mingun casc seran
" . respohsables ante el servidgr plblice, ante su familia, ni ante-terceros de alguna
*-peustencia mengionada en el Articale 21; el servidor publico @l empleado municipal
que decida wiajar sits seguro, esta de act{qr“gb Hue.en ningin momento egt_ab}a'ré
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demanda de ningdn tipo contri el Ayuntamiento ni contra el Mumclpm de Nogales; en
"Sy casg, sera cubierto por cualqurer otrb seguro vigente del v;a;ere

ARTICULO 25.- En cas6:que el waje se realice en un vehiculo: propledad del Municipio
de Nogales, Sonora, el gervidar piblico deberd cerclorarse y verificar que el
vehiculo cuente con una “Pdliz& de Seguro” vigente con la correspondiente cobertura
amplia coma se menciona en el Articulo 21 dal presente Reglamento.

CAPITULOIX -
VIATICOS PARA INTEGRANTES DEL H. CABILDO
" DEL H. AYUNTAMIENTO DE NOGALES

ARTICULO 28.- Para los vigies que requieren los C. Regidores y el Smdlco del
Ayuntamiento de Nogales. Sonora; solamente tendran {a cbligacién de solicitar y
obtenér la "Autorizacion® det Alcalde; quien sera el facuftade {(Art. 86 Fraccion Il y 183
de la LGyAM) para autorizar que &f.solicitante se ausente de su adscripcion de
Nogales, Sonora, en Conz'isién ‘Oficial; y conforme al siguiente orden:

a).-, Los integrantes del H. Ayuntamlento -{eniendo la fimna de “Autorizacién’ del
Alcalde pata ausentarse de la ciudad para una Comision Oficial, presentaran U
Solicitud firmada-de Viaticos a tesoreria 2 través del encargado del Departamenta d
Prugramamcm ¥ Presupuesto qunen re\.daatﬂ que haya saldo suficiente en'la Parhds

_:reauitados obtenidos en provechc o en beneficio para o !
estipulado en el capitulo XI de! gresente Reglamento.

c).- En ¢l caso qua el solicitante NO-OBTENGA
ausentarse de su jurisdiccion terrltonal la Tesorerla N
gastos por concepto de viaticos. :
En este supuesto, si el solicitante de tadas nesas decide viajar por su.cuenta en
comision ofjcial o algun otro asunto, lo hard E propia responsabilidad y riesgo, y
sin ninguna responsabilidad del Ayuntamiento ni unicipio te Nogales, Sonora. Asl
mismo acepta y se obliga & io aplicab : '

d).- ES necesaria |a autotizacion de fuera de i adscripcion te! lugar del
trabaije, con el fin de consid:  cd i:8ini
eonforme lo especifica el
SEGURIDAD Y SERVICI
SONORA.

de 1a LEY DEL iNSTITUTO DE
S TRABAJADORES DEL ESTADO DE

ARTICULO
forma y condi

equieran de un traslado, por alguna comisién especial, urgencia, emergencia de salud,

que requiere apoyo municipal, o alguna mision extraordinaria, inciuyendo atenciones
a visitantes de dtras naciones, diplomaticos, consulares, posibles inversionistas,
gestores, dignatarios publicos, y otros similares de interés municipal.

¢).- En ambos casos an¥eriores, {a dacision de autorizacian sefa exclusivamente a juicio
del Presidente Municipal, y en su ausencia serd del Secretario del Ayuntamiento,
siendo los uUnicos funcionarios ton facultad de autorizar estos casos, y cuidando
especialmente el requisito de Seguro del medio de transporte..

d).- Los gastes de viaje que se requieran para los casos que anteceden, se. otorgaran
cumpliendo con &1 proceso de Solicitud, EnWega y Comprobacion del presente
Reglamento; y los importes se contabilizardn a la partida de gastos por concepto de
viaticos gue commesponda a la dependencna soficitants ‘o bien a la partlda que autonoe
el Tesoraro mumapal

€).- Un funcionario publice que viaja con Oficio de Comisi6n; y que es necesario
hacerse acompanar de persona(s) relacionada(s) directamente coft el motivo de la
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Comisién, se justifica para ello el gasto de viaticos en Grupo; el funcionario responsable
debera anoctar previatente en la Solicitud, &l nombre de todas las personas que -
integran el Grupo, asi comio la ocupacion y razén que io(sj relaciona con el iaje; los
gastos debsfdn cargarse pfoporclonalmente a' oz prestpuesios de cada &fea
representada; © ensu casm a las par idas que autorice el T&sorem Municipal.

. CAPITULO Xl
REPORTB Lol !NFQRWE DE RESULTADOS

ARTiCULo 28 - El servidor publice’ oommlonadc debera rendxr a.$u Supetisr y/o a la
Comision qz.le representd un-Reporte oiinforme de fos provechos oblenidos en
_beneficio gl MunlClpIO se mcigxlfg 1a leyenda: “Declaro, bajo protesta de decir verdad,

"queios datos contenidos en este xifarme son veridicos y manifiests tener tonocimiento
de las sanciones que se apllcanan en caso contrano ‘el reporte o informe contendré:

a.- la fecha de elaboracivn, -

b.- la firma awtigrafa del sesvidor publico oom:snoﬁad e gue finde el informe.
c.-la fima aulégrafa del Fiiricionario Municipal’ que dutorizg la comision y lo recibe

ARTIGULG 28- Fl'Reporte o informe debe can!enar un breve resumen de las’
_ actividades realizadas, las congciugiongs y/o resuitados obtenidbs, copias de las
" Censtancias, Certificados, o Dipiomas, séfalando las evidengias documentales pa
que consten en los archivos de la’ unidad deé adscripcion, y acces:ble para consult
' ftmc:onanosyde personas lnteresadas :

ARTICULO 30.- £l informe de Actwidades y Resultados del vigje debeié contar con

Visto Bueno de} finciotiatio publico que autorizé la comision, y anexarse o parte de
la comprobagién de-ia mlsma; y es objeto de verificacion que las fechas in
misma comudan conel pedodo de la Comlsuén que manvo 2l traslado.

" GCAPITULO XiI
RESTRICCIONES

" ARTICULO 31.- En el caso que un solicitante tenga pen omprobar gastos de
:;:a!gun viaje antenor 0 los esté. cubnendo plazos, el fun rio responsable no

on, por lo que el servidor pubhco se
vigticos.

En caso que’un Funcionatio no I ni_ devuelve los recur os dentro
del plazo ge's dias establecide 3 11 de! presenta Reglamento, se acueida
que lo devoliers mediante el inic g -de utt. Pian de Abonos, quéadando-&f
recurso totalments recu 108 o mayor de tres meses.

ARTICULO 32.- No aficos cuando la salida o comisicn sea para

nizacidn, Ins itucion, partido politice ¢ empresa
s actividades que desempena el servidor publico
mumclpal .

z autonzaran v:étlcos ai personal que d}sfrute de su panndo»
pmstadnnes

orales, desodorantes, blogueadores solares, pasta dental, 1ab0nes. cepillos de
ientes shampoo, navajas de rasurar, locicnes, fijadores de cabello,-medicamentos,
s, revistas, etc., por lo qué deberén descon arse los nportes que correspondan al
jo de los conceptos antes deacntos y similares.

CAPITULO Xiit
. PROCEDIMIENTO DE COMPROBACION

ARTICULO 85.- Para lacomp bacion de log viallccs € debera cumplir con ia s gunentef

fla docum_entacsén debera de reunir los siguientes requisitos .

a) Los cemprobantes deberan estar:aprobados con {a firma del m:ulaf de la
dependericia.

-'b) Los comprobantes deberan ser originales.

c) Contener impreso el nomibre, denommacmn o razén soual céduia de ident ficacion
ﬁsca; domicilio fiscat y -clave dei registro federal sl cbambuyeme de quien los
expida.

d) Tratandose de coniribuyentes que tengan mas de un. Lccal o’ ‘establecimiento,

deberdn sefialar en los mismos &l domicilio del local o establemmzen{o en el que se
expidan los comprobantes.

e) Contenerimpr so el nimero de folio.
f) Lugdryfecha deia expedicion. :
g) Nombre ¥ datos dei Municipio a faver dé quien se expzda como slgua
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Municipio de Nogales, Sonora.

R.F.C. - MNS-100918 1.9 .

Ave. Alvaro Obregon: 339
:#Colonia Centro

Nogales, Sonora, Méxtc.o <p. 84000

h) Cantidad y clase de mercancias o descripgion del serv ¢io qtié amparen.

i) Valor ynitario consignado en nimegg & rmpafte total consignado en pifner y fetra,
ask como ‘el monto de los impussios Que eflos términos de las dlspos;cmnes
fiscales deben trasladarse (1.V.A., ietenciores, )

i) Fecha de- :mpresmn y datos de pdent:ﬁcaclbn de! impresor auturizado.

-~ W Comprobantes que no se aceptaran:
No se aceptaran como cumprobantee de pago:

a Las notas de mostr 20
DL

- Los tickets que no prwengan de maqunnas reglstradmaﬂ utohzadas por la SHCP.
d.- Se rechazara toda documentation con fecha que no correspandan al perlodo dei vna;e
Senatado en at Oﬁcm de Comision. :

.- Se aceptaran jos i:omprobantes exped(dos por conmbuyentes del reglmen de -
pequefios contrlbuyames a pesar de no gaunigtodos los requisitos mencioriados - :
anteriormente, siémpre y cuando el manis total de los mismos no rebasen ¢110 % dal

. importe de'la comprobacuén total exctuyenda ios pasajes, el hospedaje y las cubtas: de
o zeglstro

T ‘Se extenderd un rec:bo al semdor publico hach
comprobantes del v:a]e En el ca o de destruccién o exlrawo da

Tevantara un dcta circunstanciada y adermids ge requerira |
PreSIdm{e Mumcipel con la flnalldad de que es

_ al ghorgamien waﬁcns. “asi’ cofno quienes t:enett; et caracter de
comisionadpSNBerin responsables de 1as mgulaﬂdades en que incuman p mntmrenir
TRANSITORIOS:

' ‘ NICO - K presente Regldmento entraré en vigor al dia &gmente de su publicacion en el
oletin Oﬁmaf det Estado de Sonora, para todos los efe tos legales correspondientes

Brjuicio de las resPOnsablﬁdades en qu& pudieran incurrir en términos det_
a el Estado de Saaora -

Dado en !a Herofca Ciudad de Nogales. Sorora; México a fos 07 dias del” Mes de
Septiembre  del 2012, y aprobade y fimado por los miembros que integran las
Comigiones . de’ Gobema i6n y Reglamentacion, y de Hacienda, Patdimonio y Cuenta
Publica en & Dictamen correspondlente fechado el 08 de Septiembre 2012,

s:ciu_sn LOS ANEXOS 1y 2

ANEXO 1 - .
(Apartanda de Corm{a por particpacisn del Comsal Cudadana da mnwa:m tiz Nogales, Son.)

Se adjunta al presente Re lamento de Gaslos:Viaticos, como ANEXO 1, los" fundamentos
Iegales ‘de los requisitos fiscales de fa: dar.ume:ﬂnaon comprobatoria, eomo saguen‘

A- REQUIS!TOS DE L5 COMPROBANTES ELABOMDAS PDR IMPRENTA AUTORIZADA '
B.- REQUISITOS DELOS COMPROBANTES FISCM.ES DIG!TALES

'€ REQUISITOS DE LOS cowaoamms FISCALES EN PAPEL ELABORADOS POR EL PROPIO
PROVEEDOR DEL ssmﬂuo
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REQUISITOS FISCALES DE 14 DOCUA{ENTA(JGN COMPROBATORIA

Para efecios de estos lineamisntos, las facturas que mpmn las erogaciones realxzadas oon
carg a la asignacitn del vidfics, tontendran los requisitos estabiecidos en los articulps 29 y 284
del Codigo Fiscal de la Federacidn, su reglamento, asf come los ‘Sefialados en la Resolucion:
Miscelanea Fiscal vigenta mismos que a continuacisrn se describar;

A.- REQUISITOS DE LOS COMPROBANT ES ELABORADAS POR IMPRENTA
“ AUTORIZADA:

@) Cointener impreso el nombre, denonﬂaacmn o razan sodi |, domiciiio fistad, y dave{ RFC.}
.delregistio fe &ral de contribuyentes. de qaien los-expida. Tratandose e cantribuyentes que
‘tengan mas de un local o establecimients; debaran sefalar en los mismos & dormuha del focal o

astablacimiento en el que se emldanlns l:o'-'lprobames

b) Contener j impress el nimero e folio. -

c) Lugary fecha de ia expaicion.

d) Clave del registra faderal de contribuyentes de la pmona a fa\mrde quien se expida.

e) Cantidad y clage de mercancias o descripcion del sarvicio que amparen.

1) \Valer unitario consignado en gmero e importe total consignado en nimero y letra, as; £omo ei

monto de 1S impuesios que an los término de ks dispoamom fiscales deben basadame
{I VA retenciones, stc.) desgiosdndoss por tasas de impusmatas, en su caso.

g) Fecha de impresiéti'y datos de identificaci n del irnpresor autorizado.
1) Los comprobantes podran ser expedidos'por el contribuyente en un plaze maxime de dos afios,

cuintades @ partic de su fecha de impeésion. La vigencia pa la utilizacion de lus somprabantes,
deberd sefialarse expresamente en {6s mismos.

"B Daws de identificacion del impresor autorizado, como son el RFC, nombm domnculio y. el
£as6; sl numero telefonico del imewr asl como la fecha de p:ﬂﬂlcadén ‘en el DOF
auiranpion,

j} La cédula de identificacion fiscal Sabre la fmpreslén de la cédula de Mﬁmﬁn fiscal, 1

podré efec uarse anotacitn alguna que |mp|da su lectura k) la leyenda: "

f) La leyenda “Nimmero de sprobacion del Sistema deCcntrolde lmpfesoresmno izadosh,.
del nimaro gensrado per diche sstema. ’

m) En el caso de qyue ia fachza sea emitida por una pemona fisica, debe

“efectos fiscales al pago’, y i |a misma es pagada et sy totatidad en un
pagosn una sola exhibscion *.

L.- Comaner imprese et nombre, derominacidn o razon social, i ¥: clave del registro
federal.de contribuyents de quien 1oa expids. T tose de contri que tengan mas de un
local 0 e tablecimiento, deberan safialar-an los el domicilio delloce! o establecimiento en
el que se expidan ios comprobantes. .
.- Contener ol nimero de folip asignad de Admlmstracabn Tributarig 0 por o

fraccion IV, intisas b}y c)del articul
.- Lugar y fechs de axpedicién.

IV.- Clave del regiziro federa rscna a‘ favor de quien expida.
V.- Carntidad y clase de Git que amparen.
Wi~ Valar unitario consigna

espondiehte al comprobants fiscal digital:
del ce:iiﬁcado de sello digitat.

a leyenda™Este ‘documento esuna impresion dé uri coroprobante fiscal digital”.
. Se debera incluir la serie en caso de existirsucursales(A. B.C.Y. "

REQUISITOS DE LOS COMPROBANTES FISCALES EN PAPEL ELABORADOS
OR EL PROPIO PROVEEDOR DEL SERVICIO:

f.- Comener impreso el nombre, denominatién o razén social, domiciﬂo fiscal y‘-clave del registro
faderal de contribuyente de quien los expida, Tratdndose de contribuyentes gue tengan mas de un

local o establecimier#o, deberan sefialar en los mismos e damicilio del local o establecimiento en
el que se expidan los cotnprobantes.

Il.- Contener el numiero de folio asignado por al: Servitio de Administracion Tribusaria o por el
proveedor de. cartificacion de comprobantes fiscales digitales y @ ello digial a que se refiere la
fraccion IV, inelsos b) y ¢) det articulo 29 deeste’ COdigo

Hi.- Lugar y fechade axpedicién.

V.- Clave del regittro federal de con  buyentes de ta petsona a favor de quien expida.

V.- Gantidad y clase de mercancias o descripcion del  ervicio que amparen. -

V.- Walor unitario consignado en niimero € importe total consignade en nﬁm‘ero © letra, asi como
el monto de los impuestos que en los trminos de las d‘:sposidones fiscales deban trasladarse,
desgiosado por tasa de impuesto, en su. aso.

Vil.- E} & digo de barras bidimenaicnal ( CBB ) proporuonado por ¢l SAT al contribuyente al
momenia de la asignacion de !ostulws

" VRlk- Et numero de aprobagion gel folio,
IX.- El numnero de falkyasignado por el SAT y, en sil caso ta serie.

X.- La ieyenda “La reproduccién apécrita de: aste comproban e cons ituye un deiito en los
términos de ias dts;!omongs fiscales”.

Sigte .An&xo 2
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MUN!CIPIO DE NOGALES SONORA, MEXICO ANEXO2. -

OFICIO DE COMISION - rormato unico o '
PARA JUSTIFICAR GAST 05 DE VIAIE p :
SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA VIAJAR - Fecha: .
] _ _ Dia - Mes
' Nombre: RS Depto: __ "
kS B : Solicitante que Vimjara: - Area de Trabajo

QFICIO DE COMISION:
a}. Destino: _
b). Evento 6 Motivo del Viaje:

+|.c). Fechas:____ - . e Duracion: D
1 d). Medio: ': :

. - Automovil - Autobus: - Mlén - Otros.

; e). Conoce y ha leido el Reglamento de Gastos Viaticos def Municipio de Nogales Sio
f).Verificacion del saldo disponible del Presupuesto de Viticos del Depto. :
g): Verificacién, en su caso, de tener Péliza de Seguro vigente el automowl au
h). Se cuenta.gon la debida autorizacion para viajar: Si
i}. Indicar los nombres de los arompafiantes en el viaje:

FUNCIONARIO QUE SOLICITA:

Nombre:

FUNCIONARIO QUE AUTORIZA:

Si No - .. Firma:
| CONGCEPTQ; CONSUMO REAL:
Pasajes: -. A
Hospedajes: . . . . ... ..
Alimentacion: . . ... .. .

gregan a la presente llqundacion todos los Comprobantes conforme al Reglamento de"
icos del Mumc(plo de Nogales, Sonora - Fecha:

Dla ~° % Mes ©  Adm
NTREGA LOS COMPROBANTES: - .
. ) T ~Mampre del Funclonaro que Entrega: Firma
RECIBE LOS COMPROBANTES: . e
v Nombre del Funcionario que recibe: .~ - - Firma
1_:_:14' o ) ’
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