AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
NOGALES, SONORA.
2021-2024

NOGALES SONORA 2021-2024

El C. Jorge Jauregui Lewis, Secretario del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora,
México:
CERTIFICA:

~-En Acta No. 50 correspondiente a la sesién ordinaria celebrada el dia 27
(Veintisicte) de Diciembre del afio dos mil veintidés, el Honorable Ayuntamiento
Municipal tuvo a bien tomar el siguiente:

“Acuerdo Niimero Veintiséis. — Se aprueba por unanimidad dé votos de los
presentes (21 integrantes) el Manual de Organizacién para la Direccién de
Desarrollo Econémico del Municipio de Nogales, Sonora y el Manual de
Procedimientos para la Direccién de Desarrollo Econdmico del Municipio de
Nogales, Sonora, conforme al dictamen emitido por las comisiones unidas de

‘Gobernacién y Reglamentacion y Desarrollo Econdmico, Industria, Comercio y

Oficios en la Via Publica, en sus precisos términos.-Publiquese, Notifiquese y
Cumplase”.

Esta certificacion se hace en uso de la facultad que me confiere el articulo 89
Fraccion VI de la Ley No.75 de Gobierno y de Administracién Municipal, en la H.
Ciudad de Nogales, Sonora, a los Veintisicte dias del mes de Diciembre del afio dos
mil Veintidds. Doy Fe.,

NOGALES Ayuntamiento. Ave. Obregén No, 339, Col. Centro. C.P. 84000

& +32 (631162 5000 €3 @gobernodenagales & municipio.nogales-soenora.gob.mx



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
~ DESARROLLO ECONOMICO
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INTRODUC CION

El presente manual de procedimientos es un instrumento de apoyo en el
“funcionamiento y Mejora de la difeccién, al contemplar en forma ordenada,
sistemdtica y detallada los tramites y servicios realizados en la direccion de
desarrollo econdémico, estableciendo las practicas de esta dependencia hacia el
impulso del desarrollo econémico del Municipio de Nogales, Sonora.

Se definen dentro de este documento cada uno de los tramites y servicios
que se elaboran dentro de la direccion, mostrando y detallando cada uno de ellos,
hasta llegar a los diagramas de flujo del proceso.

El presente documento debera actualizarse siempre que se presenten
modificaciones en su contenido, en la normatividad establecida o en algun otro
aspecto que influya la operatividad del mismo. Asi mismo el presente documento
sirve como un instrumento de consulta para fa ciudadania en general, para la
familiarizacion de cada uno de los mecanismos de trabajo de la direccién de
desarrollo econémico.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer de manera documental, la politica, objetivos, lineamientos y
responsabilidades necesarios para llevar a cabo cualquier verificacion, inspeccion,

prueba, actividad u operacién, relacionados con la seleccion técnica del personal y
obtener un eficaz funcionamiento.
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LISTA MAESTRA

NOMBRE DEL Documsnw | REVISION | *  FECHA DE EMISION
~ RED DE PRQCEsos] o e
22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-REDOL Red de Procesas da la Direccidn de Deasarrollo Econdmico 1.
' PRGCEDIMIENTOS ‘ i
DDE-PO1 Elaborar requisicién de materialy equipo. 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-PO2 Solicitar transferencia presupuestal 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-PO3 Asesorar a empresas y emprendedores en la gestién de fondos, 1 22 DE NOVIEMSRE DE 2022
DDE-PO4 | Apoyar en Tramites de Apertura de emprasas 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
' ' 22 DE NOVIEMBRE DE 2
DDE-POS Coadyuvar en [a realizacion de Eventos Masivos. ! DE 2022
DDE-POB Reatizar Cursos y Capacitaciones. 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
: — . |
DDE-PO7 Ofrecer promocion a Empresas y Establecimientos. 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
' - 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
Coadyuvar en la resolucién de problernas de Emprasas,
BDE-PO8 -
inversionistas y/o emprendedoras.
) 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-PO9 Coadyuvar en la gestién Apayos agricolas, ganaderos y mineros
DDE-P10 Promotionar el usc del Portal “Bolsa de Empleo”. b 22DE NOVIEMBRE DE 2022
T . e L 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
Gastionar incentivos fiscales para emprasas, inversionistas v /o
DDE-P11
emprendedores,
1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-P12 Coordinar la plataforma de Trédmites y Servicios.
DDE-P13 Adoptar Areas Vardes 1 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
R . L X 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-PO1-DFO1 | Diagrama funcional de Elaborar requisicidn da material y equipo 1
_ , — ] 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-PO2-DFOL | Diagrama funcional de Soficitar Transferencia presupuestal 1
. . ' 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
Diagrama funcional de Asesorar a empresas y emprerciedores en la
DDE-PO3-DFOL 1
gestion de fondos.
Piagrama funcional de Apoyar en Tramites de Apertura de 22 DE NOVIEMBRE DE 2022
DDE-PO4-DFOL i 1
emprasas
) jiag tracio y 22 DE NOVIE
DDE-POS-DFOL Diagrama funcional de Coadyuvar en fa realizacién de Eventos 1 D EMBRE DE 2622

Masivos.
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DDE-PG6-DFO1

Diagrama funcional de Realizar Cursas y Capacitaciones.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-PO7-DFGI

Diagrama funcional de Ofrecer promocidn a Empresas y
Establecimientos.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-PO8-DFOL

Diagrama funcionat de Coadyuvar en fa resolucién de prablemas de
Empresas, Inversionistas y/o emprendedores.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-PO9-DFOL

Diagrama funcionat da Coadyuvar en [a gestion Apoyos
agricolas, ganaderos y mineros.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-P1O-DFOL

Diagrama funcional de Pramocionar el uso dé! Portal “Bolsa de
Empleo”.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-P11-DFO1

Diagrama funcional de Gestionar Incentivos fiscales para empresas,
inversionistas y /o emprendedores.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-P12-DFEGL

Diagrama funcional de Coordinar la plataferma de Tramites ]
Servicios.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-P13-DFO1

Adoptar Areas Verdes

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DRE-PO1-101

Instructivo de Henado de DDE-PO1-AD1 Raguisicion de materfales y
biznes muebles (Oficialia Mayor}

22 DE NOVIEMBRE DE 2022

DDE-PO1-AOQL

i e gy

Elaborar requisicidn de material ¥ equipo.

22 DE NOVIEMBRE DE 2022
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REGISTRO HISTORICO DE CAMBIOS.

DIRECCION DE

DESARROLLO ECONOMICO

| FECHA: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

Hoja__1 de

' copito

HA DE EMISIO

"22 DE NOVIEMBRE DE

DDE-POL | Elaborar requisicidn de material y equipo. 2022 ACTUALIZACION
22 DE NOVIEMBRE DE
DDE-PO2 | Solicitar transferancia presupuestal 2022 CREACION
d 22 DE NOVIEMBRE DE
DDE-PO3 Ases.c’arar a empresas y emprendedores en la 2022 ACTUALIZACION
gestion de fondos.
f 22 DE NOVIEMBRE DE
DDE-PO4 Apovar en Tramites de Apertura de 2022 ACTUALIZACION
empresas. g
. 22 DE NOVIEMBRE DE
DDE-POS Coac‘jyuvar en la realizacién de Eventos 2022 CREACION
Masivos.
22 DE NOVIEMBRE DE .
DDE-PO6 | Realizar Cursos y Capacitaciones. 2022 ACTUALIZACION

Ofrecer promocidn a Empresas y

22 DE NOVIEMBRE DE

- 022
DDE-PO7 Establecimientos. 2 CREACION
‘Coadyuvar en fa resoluciés de problemas de | ‘22DE NC;ELEZMBRE DE
DDE-PO8 | Empresas, Inversionistas y/o CREACION
emprendedores.
iy 22 DE NOVIEMBRE DE
Coa ren lagest
DDE-P09 dyuvar en [a gestion Apoyos 2022 CREACION
agricolas, ganaderos y minerps -
: i 22 DE NOVIEMBRE DE
P | P 3 .
DDE-P10 rnmoc’l’onar el uso del Portal “Bolsa de 2022 CREACION
Emplea”.
22 DE NOVIEMBRE DE
Gestionar Incentives fiscales para empresas, 2022
DDE-P11 inversionistas y /o emprendedores. ACTUALIZACION
22 DE NOVIEMBRE DE
Coordinat la plataforma de 2022 .
DDE-P12 Trémites y Servicios. CREACION
22 DE NOVIEMBRE DE
DDE-P13 | Adoptar Areas Verdes 2022 CREACION
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PRESENTACION DE PROCEDIMIENTOS.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaborar requisicion de material y equipo
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-PO1

FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1. OBIETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Solicitar en base a necesidades de la oficing el material

¥ equipo que se ocupe para la atencién y cumplimiento de
las funciones de la Direccién de Desarrollo Econdmico.

Procedimiento interno para el suministro de material indispensable de la oficina

i, BEFINE i

Requisicién de compra: La requisicion de compra, es un documento que permite fa realizacion de una solicitud de
adquisicidn de un producto o servicio a nivel interno de una organizacion,

® Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora,

* Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrolio Econdmico
* Manual de Procedimientos de Oficialia Mayor.
lv.pouiricas B B

i it

“h

Solo se procederd a dar seguimiento a aquellos

procedimientos que cumplan con fa metodologia establecida en el
manual de procedimientos de Oficialia Mavyor.

1 FORMATOS EINSTRUCTIVOS

DDE-PO1-101 Instructivo de Henado de DDE-PO1-AOL Requisicion de materiales y bienes muebles (Oficialia Mayor)

DDE-PO1-DFO1 Diagrama funcional de Elaborar requisicion de material y equipo
DBE-PO1-AD1 Requisicion de materiales y bienes muebles {Oficialfa Mavyor)
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VIIL. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO | TR SR P A
' RESPONSABLE | _ __DESCRIPCIONDEACTIVIDADES | 'REGISTRO

Direccion de Desarrolio 1. Envia requisicidn con lista de material y equipo
Econdémico necesario al Departamento de Recursos Materiales.

Departamento de Recursos | Recibe requisicidn, realiza cotizaciones con proveedores y envia
Materiales tas mds apropiada para su autorizacién a oficialfa mayor.

' Recibe cotizaciones y autoriza, regresa cotizaciones a recursos

materizales,

Envia cotizacién mds apropiada autorizada por oficialia mayor y,

misma que la Direccidn de Desarrollo Econdmico para su

seguimiento,

Oficialia Mayor

Departamento de Recursos
Materiales

2. Elabora requisicidn de material con cotizacién recibida y es
Direccidn de Desarrollo autorizada por el director de la direccidn; se envia a oficial mayor

Econdmico para su autorizacidn. Se imprimen 2 tantos original y copia para
envid y como acuse,

Recibe requisicién del material para su revisién y autorizacién,

Oficialia Mavyor ) ; oo L
4 misma que recibe Ja Direccion de Desarrolio Econdmico.

Direccién de Desarrollo 3. Recibe requisiciones y envia para autorizacién a programacion y
Econdmico presupuesto

Departamento de - Recibe requisicidn y captura gasto en partidas y autoriza.’
Programacion y Presupuasto :

Recibe la requisicidn ya autorizada por el departamento de
Departamento de Recursos ¢ eq yaa da pore d partamento
Tem gl S os e s oot Programacion y presupuesto, firma de recibido y elabora orden de
Materiales ; . L .
compra, misma que recibe la Direccién de Desarrollo Econémico.

Direccién de Desarrollo 4. Recibe orden de compra y fecoge material y/o da seguimiento

Econdmico con los proveedores autorizados.
ELABORO: | Sat’JI'AdaEberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulat'oria
REVISO: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccidn de Desarrollo Econdmico.

APROBO: i Yoselin Cdrdenas Rios, Titular de la Direccidn de Desarrollo Econdmico
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DDE-PO1-DFOL. Diagrama funcional de Elaborar requisicion de material y
equipo.

1, Envig requisicibn canlintade
wiatsrial v/a sguito necesaria, ‘L
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4
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T iAprtehe
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Recibe cotizucionery
. autoriza, ragress
‘b T} cotizariones arecurss
: materinles.
fErwle cotizacidn mas apropiada
auorizada por oficrely,
2, Blabora sequizicde de
maierial concolizagidn
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por 8 directar e i3
Dirarcifa.
dExisten
eureeccion
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- fatibe redisigicidn del
material pacn sy vevisifry

W sutorizaciin, eismagy

recibe b3 Direccitnds
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DDE-P01-A01 Requisicion de materiales y bienes muebles (Oficialia Mayor).

MUNICIPIO DE NOGALES, SONORA teumaro:
OFCIALIA MAYOR
DEPARTAMENTD DFE BIENES ¥ SERACIOR
RECLHBICION DE MATERIALES ¥ BIENES MUERLES
i
i - 3 Inforinaning prasupoassial
gﬂ?ﬁ‘ﬁh F&iﬁﬁ AN@ ~pi o Pawrtuty
| s shetmttiteninay gt Bt gtk Bodupdiryet ems Errpsavamnstig
12} {3y 147 51 I
s P e DT, PARTIA AUTORIZALIS % {23}
PARTIDS ESJERCIOA: 3 {16}
{74 BPARTIOAN POR EJERCE % {113
COBTO DBL MATERIAL WO
LIBIEIALY ADREMISTRATIG RESPOMNEASLE BlEN MUEBBLE PROYECTADD
PO OFMIIAL MAYOR: 5 L mi
£%3
: USCDEPTO. DF BENES ¥ BERVILIOG
[« : o ariegas PR
oot Entrmgadda ARTICLE 0% LT ATy P ORTE
{14} {15y 115}
BUBRTOT AL £47%
1LY A {183
TEITAL £19%
!;W«:m&;; POFCLAS CUE S8 SOLICITAN LO% ARTICULDS
£7%
Froemmn qus st B osekoney  EP05 Egiety vhaw waehagres die by urated
de Prvagraceasusn v P ae sty
St dve O arststind PERAEnR ALY de {213 i233
% Regaenduriied ves wolie FRevipbiaradoy
Figpredsess y Foberes
f22%
¥ titetd sl s TR gt {24y
el Fuaden y Func.g Pty ot ot
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DDE-P01-101 Instructivo de llenado de DDE-P01-A01 Requisicién
de materiales y bienes muebles {Oficialia Mayor).

1.- Fecha en que se realiza requisicion.
2.- Numero de Dependencia responsable.
3.- NUmero de Departamento responsable.
4.- Numero de Programa.
5.- Ndmero de Subprograma.
6.~ Partida Presupuestal Correspondiente.
7.- Nombre de Dependencia responsable.
8.- Nombre de Departamento responsable.
9.- Monto asignado de ejercicio en mes corriente.
10.- Monto ejercido en mes corriente.
11.- Partida por ejercer en mes corriente.
12.- Importe total de material,
13.- Cantidad de material necesario.
14.- Concepto de articulos.
15.- Precio unitario articulos.
16.- Importe de precio unitario por cantidad de articulos.
17.- Suma o Subtotal de importes.
18.- IVA de subtotal de importe,
19.- Razén por la cual se solicita los articulos.
- 20.- Nombre de la persona que elabora solicitud.
21.- Firma de encargado del Departamento.
22.- Firma del Titular de la Dependencia.
23.- Firma del Titular de Programacion Yy Presupuesto.
24.- Firma del Titular de Tesoreria.
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaborar requisicidon de material y equipo

 CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-PO1 |
FECHA DE ELABORACION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022 | Hoja__ 1 __de_ 1

e —

'P_uesto'. R Resguardo -~ _
_Responsable | Tipo | Tiempo | -Ubicacion -

No. | : 'Régistrd .-D_isp_yisicién Fln_éll :

Requisicidn de

materiales y
DDRE-POL-AOL bienas muebles Auxitiar Fisico 10 Afios A;%E;Egg; N ARCHIVQ HISTORICO
{Oficializ Adrninistrativa
Mayor)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitar Transferencia Presupuestal

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-PO2

FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1. OBIETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Realizar modificaciones en las partidas de la Direccién de Desarrollo Econdmico.

II, ALCANCE

Procedlmlento Enterno utllszado para alcanzar ios dlferentes ob;etlvos y metas ﬁjadas en Ia
Bireccion.

11, DEFINICIONES -

Presupuesto: Ccnjunto de ios gastos e mgresos prewstas para un determmado penodo de
tiempo.

1V, REFERENCIAS ESPECIFICAS _

* Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.
*  Manualde Ofganizacién de la Direccién de Desarrollo Econdmico.

e Manual de Procedrmlentos de la Tesoreria Mumc;pal

VIPOLITICAS. .

Solo se procederd a dar seguimiento a aguellas solicitudes debidamente sustentadas.

VI. FORMATOS £ INSTRUCTIVOS

No aplica

Vll ANEXGS

DDE-PD2-DFM Dlagrama func:onal de Seilcrcar Transferenc:a Presupuestal

';-:vu:. DESCRIPCION DE LA QPERACléN DEL Pnocemwamo :

U ResPoNsABLE. | [ DescReGioNDE acrvioaEs _ [ “ReGISTRO
Direccion de Desarrolto 1. E!abora solicitud de transferencia compensada para (abrnr Lna
Econdmico partida o realizar modificaciones de ampliacion o reduccién entre
las partidas de la Direccidn) y envia oficio-solicitud a Tesoreria
Municipal.
" Tesoreria Municipal Recibe solicitud de transferencia

Padgina 15|50




Tesorarfa Municipal

Revisa y viabilidad de la solicitud v aplica io correspondiehte.

Tesorerfa Municipal

Notifica a la Direccién sobre las modificaciones a su presupuesto,

Direccion de
DesarrolloEcondmico

2, Verifica la modificacién solicitada y valida la aplicacion.

ELABORO: Sadl Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
REVISO: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccidn de Desarrollo Econdmico
APROBO: Yoselin Cirdenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrollo Econdmico
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DDE-P02-DF01. Diagrama funcional de Solicitar
Transferencia_ Presupuestal
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solicitud y aplica o
correspondiente,

ESutoriza®

- Motificaa b Direccidn
R sobre las modificaciones a
54 prEsupuesto.

2. Verifica la modificavitn solicitads
y valida ka aplicacion.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Asesorar a empresas y emprendedores en Ja gestién de fondos.
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-P03

FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

A DBIETIVODELRROGEDIMIENTOR w0 vv ok

Asesorar a todo emprendedor, empresario e inversionista que visite las oficinas de la Direccién de Desarrollo

Econdmico, sobre las opciones de financiamiento gue existen para el desarrollo de nuevas empresas y
fortalecimiento de las ya existentes.

Emprendedores, Empresarios e Inversionistas

Fondo: Se trata de un"patrimonid que se forma con los aportes de un grupo de personas gue invierten su capital
en busqueda de rentabilidad. Lo que hace el fondo es reunir el dinero aportado por todos los participantes, para
que una entidad se encargue de su gestién y administracion.

S

* Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.

* Manual de Organizacion de la Direccién de Desarrollo Econdmico

V. POLTICAS

Atencion al pdblico en general.

No aplica

DDE-PG3-DFO1 Diagrama funcional de Asesorar a empresas y emprendedores en la gestion de fondos.

VIl. DESCRIPCION DE LA OPERAGIGN DEL PROCEDIMIENTD. |

. TRESPONSABLE OE ACTIVIDADE )
Solicitante para exponer sus necasidades

Direcclén de Desatrollo 1. Ofrece Informacién en base a las necesidadas expuestas por el

Econdmico. Coordinador de | solicitante y de acuerdo a los fondos que en ese momento estén
Gestién de Fondos. disponibles,
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Solicitante

Recibe informacién por escrito sobre los fondos disponibles y llena
registro de atencién.

Bireccion de Desarrollo

2. Captura registro de atencién en las listas de seguimiento de la

Econdmico. Diraccién,
ELABORO Saul Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de_Mejora Regulatoria
REVISO: Yoselin Cérdenas Rios, Titular de Ja Direccién de Desarrollo Econdmico
APROBO: Yoselin Cdrdenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrolio Economico
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DDE-P03-DF01. Diagrama funcional de Asesorar a empresas y
emprendedores en la gestion de fondos
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ: Apoyar en Tramites de Apertura de empresas
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-PO4
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1, OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO -

Asesorar a todo emprendedor o empresa, que desee obtener sus licencias tanto municipales, como Federales y
Estatales para la correcta apertura y operacién de un establecimiento ya sea comercial o de servicios,

Emprendedores, Empresarios e Inversionistas.

IEFINICIONE WO o ‘
Emprendecor: Un emprendedor es una persona que disefia, lanza y pone en funcionamiento un negocio,
partiendo de una innovacién. El emprendedor es un empresario de ia innovacion; ademds de lanzar la empresa,

abre una nueva linea empresarial, su creatividad abre las puertas a otros empresarios y a otros nuavos
productos.

* Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.

* Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrolio Econémico .

Solo se apoyara a emprendedores, empresarios e inversionistas que deseen obtener ayuda en sus trimites para
la apertura u operacidn de sus negocios en Nogales, Sonora.

VI-FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica

MEANEXOS T T T
DDE-P0O4-DFO] Diagrama funcional de Apoyaren Tramites de Apertura de empresas
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VIiL. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO - - e

RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES _ | REGISTRO
. Acude a las instalaciones de la Direccidn de Desarrolio
Solicitante . . . .
Econdmico o se comunica via telefdnica.
Direccidn de Desarrollo 1. Brinda asesorfa necesaria sobre tramites necesarios para
Economico. Coordtpador de |12 apertura u operacién de su negocio.
Economia y Turismo. .
Direccién de Desarrollo 2. Vincula al solicitante con la o las dependencias
Econdmica. Coordinador de encargadas de expedir las licencias o permisos
Economia y Turismo. correspondientes a la apertura u operacién del negocio.
Solicitante Recibe la informacion correspondiente a su solicitud
Solicitante Llena registro de atencién por parte del coordinador.
Direccldn de Desarrollo 3. Captura registro de atencién.
Econdmico.
ELABORO: | sadil Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
RE\_I_ES@: Yoselin Cdrdenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrollo Econémico
APROBG: . Yoselin Cardenas Rfos, Titular de la Direccidn de Desarrollo Econémico
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DDE-P04-DFO1 Diagrama funcional de Apoyar en Tramites de Apertura de
empresas.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Coadyuvar en la realizacién de Eventos Masivos.
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-PO5
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

I. OBIETIVO DELPROCEDIMIENTO

Solicitar con base a necesidades del evento, organizado por organizaciones civiles, ciudadanos, etc., facilidades
al alcance de la Dependencia y de la Administracidn para la realizacién del mismo. ‘

I ALCANCE -

Organizaciones civiles con o sin fines de lucro, ciudadania en general,

Organizaciones civiles: Instituciones constituidas por ciudadanos que se agrupan con el fin de participar en la
construccion de la democracia y de cubrir algunas necesidades de la sociedad.

V. REFERENGIAS ESPECTRIC
» Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.
*  Manual de Organizacion de la Direccién de Desarrollo Econdmico

vopodticas . T

R T L

‘| El apoyo a eventos Masivos se dara en base a la disposicién de lo solicitado.

No aplica

DDE-PO3-DFO1 Diagrama funcional de Coadyuvar en la realizacién de Eventos Masivos,
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Vlll DESCRIPCléN DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

| REGISTRO.

RESPQN&ABLE DESCRIPCION DE ACT!VIDADES
Solicitante Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico
Solicita por medio de escrito libre el apoyo de Ia
Solicitanta Dependencia, como por ejemplo ayuda en limpieza de lugar,

promocion de evento, bafios, entre otros.

Direccién de Desarrollo
Econdmico. (Coordinador de
Economfa y Turismo)

1. Desarrollo Econdmico evalda las necesidades del
solicitante y envia oficio a las diferentes dependencias con
injerencia al tema en cuestién para sy apovyo en dicha.
realizacion.

Dependencias u Organismos
Institucionales

Dan respuesta positiva o negativa seg(in sus lineamientos y
disponibilidad.

Direccion de Desarrollo
Econémice. (Coordinador de
Economia y Turismo)

2. a) De ser negativa la respuesta se le notifica al solicitante
para optar por el cambio de fecha del evento.

b} De ser positiva se convoca a reunién al solicitante y las
partes involucradas para llevar a cabo la coordinacién del
avento.

Direccién de Desarrollo
.Econdmico. (Coordinador de
Economia y Turismo)

3. Acude el dfa del evento y evaluara el cumplimiento de las
necesidades solicitadas, asf mismo documentara con’

| fotografias para corroborar ef apoyo ofrecido por todas las

partes involucradas.

ELABORO: Saul Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
- REVISO: - - | Yoselin Cérdenas Rios, Titular de fa Direccion de Desarrollo Econdmico
APROBO: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrollo Econdmico
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DDE-P0O5-DF01 Diagrama funcional de Coadyuvar en la realizacién de
Eventos Masivos.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Realizar Cursos y Capacitaciones
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-PQG
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

Organizar, promover y convocar a cursos y capacitaciones relevantes a la competitividad empresarial y el
emprendimiento de impacto en la ciudad, a todo interesado en desarrollar habilidades empresariales
que vengan abeneficiar en su totalidad a su actividad econémica.

1L ALCANCE

Emprendedor, Empresario e Inversionista.

M DEFINIGIONES -~ 7 T T T i
Capacitacién: La Capacitacién es un proceso que posibilita al capacitando la apropiacién de ciertos
conocimientos, capaces de modificar los comportamientos propios de las personas v de la organizacién a la que)
pertenscen.

Curso de capacitacién: Los cursos de capacitacion también son conocidos como “talleres de capacitacion”,
“talleres de entrenamiento”, “capacitacién de personal”

V. REFERENCIAS ESPECTFICAS T
» . Reglamento Interno del-+. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.
* Manual de organizacidn de la Direccién de Desarrollo Econémico.

V. POLTICAS.

Cursos segiin disponibilidad de tema y de expositor.

VI, FORMATOS EINSTRUCTIVOS ~ -~ ™

No aplica

VILANEXOS o 7

DDE-POG-DFOL Diagrama funcional de Realizar Cursos y Capacitaciones
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Vil DESCR!PCIQN DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

nescmpcmm DE ACTIVIDADES

~_REGISTRO -

RESPONSABLE
Direccién de Desarrollo
Econdmico. 1. Realiza peticién de curso o capacitacién, a través de |a

sacretaria de economia u organismo externo.

Secretaria de Economia u
Organismo externo

Recibe peticién y con base a disponibilidad de tema y
expositor,confirma la realizacidn del curso o capacitacion,

Direccidn de Desarrollo
Ecandmico

2. Recibe confirmacién y propuesta de fecha ¥ hora.

Dirgceidn de Desarrollo
Econdmico

3. Realiza gestion entre las dependencias y Organismos del
Municipio para definir ef lugar del curse o capacitacién.

Direccién de Desarrollo
Econdmico

4. Envia oficio a Tesorerfa, para cubrir ef pago del expositor.

Direccién de Desarrollo
Econémico

5. Realiza invitacién por medio de cdmaras empresariales o de
comercio, medios de comunicacién y redes sociales.

Direccidon de Desarrollo

6. Asiste el dia del curso o capacitacion y realiza una
documentacion completa del evento con evidencias.

Econamico {Fotografias minutas, listas de asistencia).
ELABORG: Sadl Adalberto Palacios Luga, Coordinador de Mejora Regulatoria.
REVISO: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrol!o Economlco

APROBO: .

Yosehn Cardenas RIOS, Titularde la Dlreccmn de Desarrollo Econémico '
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DDE-P06-DFO1 Diagrama funcional de Realizar Cursos y Capacitaciones,
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ofrecer promocidn a Empresas y Establecimientos.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-PO7

FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1. OBIETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Apoyar a empresas con publicidad en-redes socuaies dei Goblerno Mumcnpal o de ia Dxreccuén de Desarrollo
Econdmico; dicha publicidad consiste en blogs o fiyers. De igual manera invitarlos a participar en eventos del

municipio y exponer sus productos.

{1, ALCANCE

'Empl'resa-s d-ébiéiéméﬁte esta'bié'éidés en el Mu'hi-éipib.

il DEFINICIONES|

Promocidn; Dar pubircsdad aun producto un SBfViCEO ete., espeuaimente con
intereses comerciales

AV, REFERENCIAS ESPECIFICAS

* Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.

s  Manual de Organizacidn de Ia Direccién de Desarrollo Econdmico

v.poLiticas | -

Solo se promocionard a empresas formalmente constituidas instaladas en el Municipio.

Vi, FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No Aplica

VIl ANEXOS

DDE-PO7-DFO7 Dlagrama funcmnai de Ofrecer promoc:on a Empresas y Establecnmlentos

,V_III. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO -

"RESPONSABLE _ . DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

REGISTRO |

Dureccmn de Desarrolio 1 Solicita a empresas locales participar en I3 promocion de las

Econdmico mismas.

Envian a la Direccién de Desarrollo Econdmico la descripcidn de

Empresas Locales o, . ;
su negocio asi como el eslogan y/o logotipo {opcional)

Direccién de Desarrollo | 2. Envia peticién a comunicacidn social para promocionar a las
Econdmico empresas locales en la pagina del Gobierno de la ciudad.,

Comunicacion Social | Revisa, Valida, Aprueba y Pablica la peticion,
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Envia fa peticion ya aprobada a Desarrollo Econémico pata su

Comunicacién Social .,
omun Publicacidn.

Direccidn de Desarrollo | 3. Realiza promocion en la pagina de Facebook Oficial de I3

Econdmico Direccidn,
ELABORO: Saul Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
REVISO: Yoselin Cérdenas Rios, Titular de la Direcciéh de Desarrolio Ecandmico

APROBO: Yoselin Cérdenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrollo Econémico
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DDE-P07-DF01 Diagrama funcional de Ofrecer promocién a Empresas y
Establecimientos.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Coadyuvar en fa resolucién de problemas de Empresas,
Inversionistas y/o emprendedores.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-POS

FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1 OBIETIVO DEL PROCEDIMIENTO. -

solucidn de problemas especificos de sus negocios.

Brindar atencién personalizada a emprendedores, empresarios e inversionistas de Mogalas referente a iz

Emprendedores, Empresarios e inversionistas.

Problema: Cuestién discutible que hay que resolver o a la
gue se busca una explicacién.

»  Regiamento interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.

* Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrolfo Econémico

NViPOUTICAS”

Resolucion de problemas respecto en base a las atribuciones de la direccién de Desarrollo Econdmico

\il FORMATUS E INSTRUCTWOS

No aplica

VI ANEXOS

DDE-PO8-DFO1 Diagrama funcional de Coadyuvar en la resolucién de problemas de Empresas,
y/o emprendedores.

Inversionistas

vm. bzscmmcm DE LA ta RACIéN DE!. PROCERIMIENTO

" RESPONSABLE " - "] & & DESCRIPCION: DE \CTIV 5
Solicitante En\na petlcmn a la direccidn de Desarrollo Economlco
Direccién de Desarrolio 1. Recibe peticidn y en base a las atribuciones ofrece la
Econdmico ayuda correspondiente.

2. Envia oficios a las Dependencias u Organismos

Direccidn de Desarrollo - . s ..
Paramunicipales detallando la peticién def Solicitante.

Econdmico
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Dependencias u Envian respuesta a fa peticién solicitada.
Organismos del
Municipio
Direccion de 3. Recopila las respuestas recibidas y envia una solucidn al
DesarrolloEcondmico problema del Solicitante,
Recibe respuesta a su peticién donde se detallars los
Solicitante pasos a seguir y/o las partes involucradas para resolver su
paticidn.
" ELABORO: Saul Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatorié
REVISO: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrolio Econdmico
APROBO: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccién de Desarrollo Econémico
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DDE-P08-DF01 Diagrama Funcional de Coadyuvar en la resolucién de
problemas de Empresas, Inversionistas y/o emprendedores.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Coadyuvar en la gestion Apovyos agricolas, ganaderos y mineros.
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-P09
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DI_E 2022

I OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Coadyuvar en la gestién de apoyos agncolas ganaderos, y mmeros con Ea fmahdad de. contrsbunr al
desarrolio de dichas actividades del sector primario.

W1 ALCANCE _

Agricultura, Ganaderia y Minerfa.

lii BEFINICIONES . Do
Agricola: Que tiene en la agrtcultura su pnncnpal fuente de raqueza
Ganadero: Que tiene en la ganaderia su principal fuente de riqueza.
Sector primario: incluye todas las actividades econdmicas dedicadas a la explotacién de
recursos naturales, obteniendo a cambio materias primas.

V. REFERENCIAS ESPECIFICAS

s Reglamento Interno del H, Ayuntammnto de Nogaies Sonora.

e Manual de Organizaceon de fa Direccidn de Desarrolo Econdmico

v PQL[?ICAS

La gestion de los apoyos se realizara con base a las convocatorias existentes al momento de la misma.

VI. FORMATOS £ INSTRUCTIVOS

No aplica

VI, ANEXOS

DDE-P09-DFO1 Diagrama funcional de Coadyuvar en la gestién Apoyos agricolas, ganaderos y mineros.
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VIii, DESCRIPCION DE LA OPERACEON DEL PROCEDIMIENTO -

RESPONSABLE B DESCRIPCIGN DEACTIVIDADES | REGISTRO

Solicitante Realiza peticién de apoyo para productores del sector primario.

Direccidn de Desarrollo

Econdmico, 1. Revisa las convocatorias de los apoyos vigentes Federales,
Coordinador de Estatales y Municipales.

Recursos Naturales.

2. En caso de tratarse de una peticién de emergencia y/o de
beneficio grupal, y no contar con las convocatorias especificas
para ofrecer el apoyo, se optara por realizar la gestion
directamente ante el Municipio.

Direccién de Desarrollo
Econdmico.
Coordinador de
Recursos Naturales,
Direccién de Desarrolio | 3. Enviara peticion detaliada a Dependencias y Organismaos

Econdmico. Paramunicipales
Coordinador de
Recursos Naturales.

Enviaran respuesta a peticion detallando el aporte de cada una

ndencias y Organismos ;
Depend y Organis de las partes involucradas.

Direccién de Desarrollo 4. Hace entrega del apoyo a la peticidn.
Econémico.
Coordinador de
__Recursos Naturales, .
- Direccidn de Desarrollo - | 5. Documenta el apoyo entregado. {Fotografias, Minutas, Lista |
Econdmico. de asistencia, Informe)
Coordinador de
Recu rsos Naturaies

ELABORO: Sadl Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
REVISO: Yoselin Cardenas Rlos, Titular de la Direccién de Desarrollo Econdmico
APROBO: Yoselin Cdrdenas Rios, Titular de la Direccion de Desarrollo Econémico
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ: Utilizar el Portal “Bolsa de Empleo”.
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-P10
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

L OBIETVODELPROCEDIIENYO " .~

Contar con un portal actualizado y préctico para el ciudadano, donde se redina toda la informacidn de las
vacantes laborales existentes en el Municipio como por ejemplo: (requisitos, salario, horario, contactos,
atc.)

Ciudadania en General

M, DEFINICIONES -

Empleo: Trabajo que se realiza a cambio de un salario.

V. REFERENCIAS ESPECIFICAS

* Reglamento Interno de! H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.

» Manual de Organizacién de fa Direccion de Desarrollo Econdmico

V. POLTICAS

Solo se procederd a dar seguimiento a aquellas solicitudes que cumplan con todos los requisitos
establecidos en el portal de ""Bolsa de empleo””

| VI FORMATOS EINSTRUCTIVOS™
No aplica

VILANEXOS: - T T

DDE-P10-DFO1 Diagrama funcional de Promocionar el uso del Portal “Bolsa de Empleo”.
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VIil. DESCRIPCIéN DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

" DESCRIPCION DE ACTIVI DADES

REGISTRO

Direccidn de Desarrolio
Econdmico. (Enc. De Bolsa de

1. Lanza convocatoria dirigido a Empresas para darse de
alta en laplataforma digital de empleo del municipio para

empleo) brindar promocion a sus vacantes disponibles,
Crea usuario llenando fos campos requeridos (nombre
completo, direccién, correo electrénico, descripcion de
Empresa la vacante, y niimero de contacto.

Direccidn de Desarrollo
Econdmico. (Enc. De Bolsa de

2. El administrador encargado de la plataforma debe
realizar una revisidn de los datos que la empresa adjunto
para asegurarse que estin completos v correctos.

emplao)
Deberd subir informacién de la vacante (titulo,
empresa, descripcién de la vacante v la categoria a la
Empresa gue pertenece).
Crea usuario Henando los campos requeridos (nombre
. completo, direccién, correo electrénico, teléfono v de
Candidato pleto, ! ! Y

ser necesario adjuntar el curriculum vitae en archivo
PDF).

Direccién de Desarrollo
Econdmico, (Enc. De Bolsa de

| 3. Eladministrador encargado de la plataforma debe

realizar una revisién de los datos que el candidato adjunto
para asegurarse que estan completos y correctos para

empleo) poder verificarlo.
- El candidato podré iniciar sesién con el nombre de usuario
o g y contrasefia que selecciono e indagar en las vacantes
Candidato . . .
existentes y postularse en las de su interés,
Empresa Revisa curriculum y da respuesta a los candidatos
Se presenta a entrevista directamente en la
Candidato empresa si esta asi lo requiere. Y de ser apto inicia
labores en el momento que la empresa lo indique.
ELABORG: Sadl Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
REVISé: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccidn de Desarrallo Econdmico
APROBO: Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Direccidn de Desarrolio Econdmico
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DDE-P10-DFO1 Diagrama funcional de Utilizar el Portal “Bolsa de Empleo”.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestionar Incentivos fiscales para empresas, inversionistas y/o
emprendedores.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-P11
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1. OBIETIVO DEL PROCEDIMIENTO .

Apoyar a nuevas empresas 0 en expansidn en la gestion de descuentos fiscales y de costos para
obtener la licencia de construccién y/o Uso de Suelo.

Emprendedores, Empresarios e Inversionistas.

DERH

Incentivos Fiscales: El incentivo fiscal constituye un estimulo

i P i
que se manifiesta como reduccién en el pago

de determinado tributo.

* Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.
* Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrollo.£condmico.

* leyde Ingresos y Presupuesto de Ingresos del Ayuntamiento del Municipio de
Nogales, Sonora

| $olo aplica para empresas que califiquen o se justifique el descuento aplicable.

No aplica.

VILANEXDS .

DDE-P11-DF01 Diagrama funcional de Gestionar Incentivos fiscales para empresas, inversionistas y fo
emprendedores,
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VHL. DESCRIPCION DE LA OPERACléN DEL PROCEDIMIENTO -

RESPONSABLE " DESCRIPCION DE ACTIVIDADES " ReGisTRO
. Acude a la Direccidn de Desarrollo Econdmico
Solicitante

Direccién de I.)esarrollo. Revisa el proyecto del solicitante y evaliia que tipo de incentivo
Econdmico aplica con base a la Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos del
Ayuntamiento del Municipio de Nogales, Sonora, vigente,

Diff‘eccién de Desarrollo

2, Elabora Oficio-Solicitud para el otorgamiento del incentivo
Econémico.

correspondiente v se envia 3 la o las Dependencias
involucradas.

. Revisan y aprueban los incentivos correspondientes.
Dependencias vap P

Solicitante Realiza pago con el incentivo que se aplico

ELABORO: Saul Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
_REVIS(’): Yoselin Cdrdenas Rios, Titular de la Dlreccaon de Desarrollo Econdmico
APROBO:

Yoselin Cardenas Rios, Titular de la Dlreccwn de Desarrollo Econdmico
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Coordinar |a Plataforma de Tramites y Servicios.
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-P12
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1. OBIETIVO DELPROCEDIMIENTO A R
Difundir la informacién de cada uno de los tramites y servicios vigentes de las Dependencias y Entidades
Paramunicipales; Para brindar certeza juridica a los particulares, sobre las soficitudes que realicen para
cumplir una obligacién, u obtener un beneficio.

zins

11 ALCANCE

Ciudadania en General

Tramite: Cualquier solicitud o entrega de informacidn que las personas fisicas o morales hagan ante una
dependencia o entidad de la Administracién Publica Municipal, ya sea para cumplir una obligacién, obtener
un beneficio o, en general, a fin de que se emita una resolucién. -

Servicio: Cualquier beneficio o actividad que se brinde a particulares, previa solicitud y cumplimiento de los
requisitos aplicables.

AV, REFERENCIAS ESPECIFICAS o e A

*Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.

*Manuat de Organizacién de la Direccidn de Desarrolio Econdmico

* Ley general de Mejora Regulatoria.

| ® Ley de Mejora Regulatoria dal Estado de Sonora.

* Reglamento de ley de Mejora Regulatoria del H. Ayuntamiento del Municipio de Nogales, Sonora.

Las previstas en el Reglamento de fa Ley de Mejora Regulatoria det H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora,

)

VI, FORMATOS E INSTRUCTIVOS |

No aplica

VI ANEXOS

DDE-P12-DF01 Diagrama funcional de Coordinar Ia plataforma de Tramites y Servicios.
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Viil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO -

RESPONSABLE

DESCRIPCION OE ACTIVI DADES

“TRecisTRO

Direccién de Desarrollo
Econdmico. (Subdirector de
Mejora Regulatoria)

1. Enwa Oficio a enlaces de MR y Dlrectores de
Dependencias y Entidades Paramunicipales para asistir a
capacitacion presencial o virtual,

Dependencias y Enticades
gubernamentales,

Asisten a capacitacidon donde se les da aconocer los
requerimientos para la alimentacion de la Plataforma de
Tramites y Servicios Municipal.

Direccion de Dasarrollo
Econémico. (Subdirector de
Mejora Regulatoria)

2. Da de alta a las Dependencias y Entidades
Gubernamentales en la Plataforma de Tramites y Serviciosdel
Municipio.

Direccidn de Desarrollo
Econdmico. (Subdirector de
Mejora Regulatoria)

3. Mediante oficio envia los requerimientos antes expuestos a
ias Dependencias y Entidades Paramunicipales que deberan
subir a fa plataforma antesmencionada.

Dependencias y Entidades
gubernamentales.

Tendrdn un méximo de 10 dias habiles para subir [a
informacidn solicitada al portal de tramites y servicios, Y al
finalizar enviard a la direccion de Desarrollo Econémico un
oficio donde se especifique el nombre del tramite o servicio
Gue subid al Portal.

Dirgceion de Desarrollo

Econdmico. (Subdirector de |

Mejora Regidatoria)

4. Revisara la informacion enviada por para su posterior
publicacién en la plataforma y/o hacer observaciones de
mejoras.

Direccién de Desarrollo 7
Econdémica. (Subdirector de
Mejora Regulatoria)

5. Hace publico los tramites y servicios de las Dependencias
y Entidades Paramunicipales mediante el Portal Municipal.

ELABORO: Saul Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
REVISO: Yoselin Cérdenas Rios, Titular de la Direccion de Desarrollo Econdmico
~ APROBO:

Yoselin Cérdenas Rios, Titular de la Direccion de Desarrallo Econdmico
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DDE-P12-DF01 Diagrama funcional de Coordinar la plataforma de Tramites
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adoptar Areas Verdes
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: DDE-P13
FECHA DE EMISION: 22 DE NOVIEMBRE DE 2022

1. OBIETIVO DELPROCEDIMIENTO .~ =~~~ "~
Tomar en adopcién mediante un convenio por un afio como minimo, areas recreativas, parques,
camellones o espacios publicos, con la finalidad de asumir la responsabilidad de mejorar su imagen y
mantenerlo digno y funcional.

Empresas, segin convenio de colaboracién.

‘:f.ll-:[-'l i

INICIONES
rea Verde

tUnareaverde, es un terreno que se caracteriza por la presencia de vegetacion.

Camellon: Espacio, zanja o pared baja con que se separan los dos sentidos de ia circulacén en una autopista
o autovia para impedir el paso da los vehiculos al carril contrario, generalmente adornado con drboles y
plantas,
AV REFERENCIAS ESPECIFICAS
. Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Nogales, Sonora.
» Manual de Qrganizacidn de ia Direccién de Desarrollo Econdmico
* Manual de Procedimientos de Sindicatura.
»  Manual de Procedimientos de Imagen urbana.

Las establecidas en los convenios de colaboracion entre Empresas y H. Ayuntamiento de Nogales.

VI FORMATOS EINSTRUCTIVOS  ~ -~ -+

Mo aplica

ViCANEXDS

DDE-P13-DF01 Diagrama funcional de Adoptar Areas Verdes
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Vi, DESCRIPCION DE LA OPERACICJN DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

-DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

_REGISTRO

Imagen Urbana

Definir las areas verdes disponibles

Direccién de Desarrollo
Econdmico. Coordinador de
Promocion Industrial,

1. Presentacién de las dreas verdes disponibles a
tos interesados.

Direccion de Desarrolio
Econdmico. Coordinador de
Promocién industrial,

2. Reunidn con Adoptante y llenado de solicitud de
adopcion,

Adoptante

Presentacion de proyecto de mejora del drea verde.

Direccidn de Desarrollo
Econdmico. Coordinador de
Promocion Industrial,

3. Revisa y aprueba el proyecto de mejora Y
establece el compromiso para la firma del convenio
con del Adoptante con Imagen Urbana.

Imagen Urbana / Adoptante

Firma de Convenio

Gobierno de fa Ciudad

Entrega formalmente ef drea verde estipulada en el
Convenio,

ELABORO: Sadl Adalberto Palacios Lugo, Coordinador de Mejora Regulatoria
REV]SO: Yoselin Cérdenas RIOS Titwar de la Direccién de Desarroflo Economfco
APROBG:

Yoselin Cardenas Rios, Titu!ar de Ia Direccion de Desarroiio Eccnomnco
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DDE-P13-DF01 Diagrama funcional de Adoptar Areas Verdes
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RAUMNICIPIO DE NOGALES

OROGANE DF CORTRBL ¥
EVALIACION GUBERRANENTAL

LT3 he

2 8 FEB. 2023 ”']

%

Y ) MOGALES, SCHOTA BEZS0 | H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
[1 el iga Dl NOGALES, SONORA.
[N
Direccién de Desarrollo Econdémico

¥ DDE/033/2023

A i Asunto: El que se indica
NCyp, Munoal de procedimentus 24 H. Nogales, Sonora a 22 de febrero de 2023.

~Artses Qeofuments da MG g, Fe
AAntxo Acta ®30 2 Ejar foritan, Ffen-
LIC. ALDO ALEJANDRO MARTINEZ VARELA
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL Y
EVALUACION GUBERNAMENTAL
PRESENTE

~ Artxo Manoe\ de X ginizac o 4q i

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo, el objetivo de la
presente misiva es enviarle el manual de organizacién, y manual de Procedimientos,
asi como acuerdo por parte de Secretaria del Ayuntamiento, de la Direccién de Desarrollo
Econdmico. Los cuales fueron aprobados por sesidn de cabildo. En diciembre del 2022.

Sin mas por el momento, agradeciendo la atencién prestada a la presente, le reitero
las seguridades de mis mas atentas consideraciones.

ATENTAMENTE:
MUNIC!PIO DE NOGALES
\ DESARROLLO ECONOMICO

. NOGALES, SONORA

LI2YOSELIN CARDENAS RIOS
DIRECTORA DE/DESARROLLO ECONOMICO DEL
H. AYUNTAMIENTO DE NOGALES, SONORA

RPR/ARD . .. L
c.c.p Archivo Direccidn de Desarrollo Econémico

Q Celle Tierra 48, Zona industrlal, M.Nonsles, Sonors, Mexico #84068 @ Tel (837) 162-5000 EXt 3597
Dezarrolio Eoondmico Nogslss @ bolsa.emplec@nogalessonora.gob.Mx




MUNICIPIO DE NOGALES
ESTADC DE SBONORA

Py - Oficio Nimero. - OCEGN1-G401/2023.
Asunto: Validacidn del manual de organizacién y

el manual de procedimiantos.

2021: “Afio de Adolfo de 1a Huerta”.

Lic. Yoselin Cérdenas Rios

Directora de Desarrollo Econdmico del
H. Ayuniamiento de Nogales, Sanors.

En cumplimiento al Oficio No. DDE/26072022 de fecha 27 de diciembre del 2022; se anexa la
documentacidn original del Manual de Organizacién y del Manual de Procadimientos de 1z Direccidr de
Lesarrolle Econdmice del H, Ayuntamiento de Nogales, Sonora; ambos validados y firmados por &l anterior

Titular de este Organo de Controly Evaluacién Gubernamental.

Asi mismo, se le recuerda que el procadimiento para ia aprobacién y publicacion se debe concluir,
solicitando dicha aprobacidn del Manual de Organizacidn y del Manual de Procedimientos de fa digna
direccion a su cargo {actualizada y validada) ante Cabildo; mediante un oficio a Secretarfs con copia a esta

Organo de Controly Evaluacion Gubernamental.

Sin otro particular, aprovecho el presente para enviarle un cordial saludo,
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R\ hceo e ool ;*H e
B EYELURLIDH CUBRRUANERTA
- j, P Direceién de Desarrollo Econdmice

Py QEI a9 DOE26012022
;? e bk Asunto: El gus se Indice
=) H. Nogales, Soncra a 27 de diciembre de 2022,

LIC. ALBERTO IGNAGIO VALENZUELA TIZNADO

TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION GUBERNAMENTAL
PRESENTE

For medio de la presente me permito emviarle un cordial saludo, &l objetivo de la
prasente misiva es comunicarle gue se han hecho 1os cambios solicitades por su persona
en &l OFICIO NO. ~ OCEGN1-(G4858/2022, sorrespondlentes a los dos manuales de la
Direccion de Desarofio Econdmico: ef primers Manuzl de Organizacién y ¢l segundo
Manual de Procedimientos. ' :

Los cusles se entregan en fisico contando un total da 23 paginas para g Ménuai de
Qrganizacion y 50 paginas para ¢l Manual de Prﬁ-wéémiwm, Por 1o cual se wuelven a
remilir 2] suscrito para su revaloracion, '

8in mas por el momento, agradezeo suatencidn a la presente y esperando contar cor
su aprobacidn. Me reitero o sus apreciables drdenes,

R RO
ﬁ[ﬁ* NI BE LRSI

k] CESARRDLLO L LSO
LIC, YOSELIN CARDENAS RIOS MCEGALES, SGr0RA
DIRECTORN DE-DESARHOLLO ECONOMICD DEL
H, AYURTAMIENTO DE NOGALES, SONORA

Dirgccian de Desareslio Econdmien
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HAYENTAMIENTES CONSIITUCIONAL
HOUALES, SONGRA,
201 - 2024

TS T DI  ae
§oivoebind, ML LR

" { | | E @3 [} Ey B @ ) Bireccion de ﬁeﬁamiga%ggggé%%
“Pheindol ol eV eIng Zencisn TEfoias Asunto: Enlace
o i ii. ' % ) s 2 {:‘)f Q&H,Nagakas, Sonora a 01 de diciembre de 2022,
p Ml g Precdfoentos o Fojors

LIG. ALBERTO IGNACIO VALENZUELA TIZNADO
Titular del Organo de Control y

Evaluacion Gubsrnamental

Presente;

[

Por medio de ia presente le mando un cordlal saludo, a su vez aprovecho la

ctasion para pedirie de la manera mas atenta tenga a blen darke el visto bueno a

log Manuales de Organizacion y Procedimientos de la Direccién de Desarrollo

Econdmics, los cuales se entragan en fisico contando un total de 22 péginas para

P el manual de organizacion y 50 paginas para el manual de procedimientos, con la

@ finalidad de poder enviarlos a Secretaria del Ayuntamiento y que pusteriormente se
sometan a su aprobacion,

Sin més por el momento, agradeciendo sus finas atenciones, me reitero a sus
miuy apreciables ordenes '

ATENTAMENTE:

MUNICIPIO DR NOGALES
DESARROLLO ESONOMICO
HOGALES. SONDRA

S BSELIN CARDENAS RIOS
GRA DE DESARROLLO ECONGMIGO DEL,
H. AYUNTAMIENTO DE NOGALES, SONDRA

RERISPL,
C o hrchive Uireceién de Desarrollo Econdmice

£ cotie Tierrs 48, Zona industrial, H.Nogales, Sonors, Maxico $84068 @ Tl {$31) 165-8000 Ext 2637
' i Resarraile Bcondmice Nogales ) mism@mm@@é@;ngg@g'mmn@m@m,,._w




